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РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

ГЛАВЫ  ПЕКШИНСКОГО  СЕЛЬСКОГО 

ПОСЕЛЕНИЯ 

ПЕТУШИНСКОГО  РАЙОНА 

ВЛАДИМИРСКОЙ  ОБЛАСТИ 

 

        21.04.2014                               д.Пекша   № 123 

 
Об утверждении административного  

регламента по предоставлению муниципальной  

услуги «Выдача выписки из похозяйственной  

книги о наличии у гражданина права на 

земельный участок» в администрации  

Пекшинского сельского поселения  

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации 

прав на недвижимое имущество и сделок с ним», Федеральным законом от 

02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 

Федерации»,  Постановлением главы Пекшинского сельского поселения № 233 от 

16.09.2011 « Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных 

регламентов предоставления муниципальных услуг, руководствуясь Уставом  

Пекшинского сельского поселения , ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить административный регламент  по предоставлению муниципальной 

услуги « Выдача выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права 

на земельный участок» согласно  приложения. 

2. Настоящее постановление обнародовать на официальном сайте  Пекшинского 

сельского поселения. 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 

опубликования в  средствах  массовой информации. 

 

 Глава Пекшинского 

   сельского поселения                                                                              Т.И.Перегудова 
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Утвержден  

постановлением Главы  

 Пекшинского  сельского поселения   
№    123     от 21.04.2014( в ред. от 

23.01.2019 № 18, в ред. от 21.04.2020 

№ 48) 

 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача выписки из похозяйственной книги  

о наличии у гражданина права на земельный участок»  

в администрации Пекшинского сельского поселения  

 
1. Общие положения 

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача 

выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок» 

разработан в целях повышения качества оказания муниципальной услуги и предусматривает: 

упорядочение административных действий в ходе оказания муниципальной услуги; 

информирование граждан о порядке оказания муниципальной услуги; доступность обращения за 

предоставлением муниципальной услуги; открытость деятельности органа, предоставляющего 

муниципальную услугу; указание об ответственности должностных лиц органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, за соблюдение ими требований административных 

регламентов. 

1.2. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги по выдаче 

выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок  (далее - 

муниципальная услуга  по выдаче выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина 

права на земельный участок ) включает в себя размещение настоящего Административного 

регламента на официальном сайте муниципального образования « Пекшинское сельское 

поселение» в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет". 

«1.3. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может 

получить в средствах массовой информации, в сети Интернет на официальном сайте органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, в местах нахождения органов, предоставляющих 

муниципальную услугу, на информационных стендах.  

На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)размещается 

следующая информация: 

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной  услуги, требования к оформлению указанных документов, а так же перечень 

документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

2)круг заявителей; 

3) срок предоставления муниципальной  услуги; 

4) результаты предоставления муниципальной  услуги, порядок представления документа, 

являющегося результатом предоставления муниципальной  услуги; 
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5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной  

услуги; 

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги; 

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и 

решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной  услуги; 

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении 

муниципальной  услуги. 

Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) о 

порядке и сроках предоставления муниципальной  услуги на основании сведений, содержащихся в 

федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и 

муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без 

выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного 

обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения 

лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 

предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или 

предоставление им персональных данных. 

 

1.3.Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги: 

1.3.1. Заявителями, на получение муниципальной услуги, являются: 

- физические лица, имеющие право на земельный участок. 

1.3.2. От имени физического лица с заявлением о предоставлении муниципальной услуги 

имеет право обратиться физическое лицо или его представитель, при наличии документа, 

удостоверяющего личность, документа подтверждающего полномочия на обращение с заявлением 

о предоставлении муниципальной услуги (подлинник, либо нотариально заверенную копию). 

1.4. Место предоставления муниципальной услуги: д.Пекша ул.Центральная д.8 

Петушинского района Владимирской области, кабинет № 5, телефон: (849243) 5-72-17. 

Почтовый адрес: 600112 д.Пекша ул.Центральная д.8 Петушинского района Владимирской 

области. 

E-mail: pos_peksha@mail.ru; официальный сайт администрации Пекшинского сельского 

поселения в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет":  

www.peksha.info  

1.5. График приема заявителей  

Понедельник, вторник, среда, пятница с 8.00 до 16.00 (перерыв - с 13.00 - 14.00); 

суббота и воскресенье - выходные дни. 

1.6. Информация о процедуре исполнения муниципальной услуги по выдаче выписки  из 
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похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок должна 

предоставляться заявителю оперативно, быть достоверной, полной. 

1.7. Информирование заявителя о процедуре исполнения муниципальной услуги по  выдаче 

выписки  из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок  может 

осуществляться в устной и письменной форме, по телефону, через официальный сайт 

администрации Пекшинского сельского поселения, а также по электронной почте.  

При консультировании посредством индивидуального устного информирования специалист 

по предоставлению муниципальной услуги( далее- специалист) предоставляет  заявителю или его 

законному представителю полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 

2.1. Наименование муниципальной услуги:  

- «Выдача выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный 

участок» (далее – «Выдача выписки из похозяйственной книги»). 

2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу:  

- Специалист МКУ « Административно- хозяйственный центр Пекшинского сельского 

поселения» 

2.3.Результат предоставления муниципальной услуги:  

- предоставление заявителю выписки из похозяйственной книги; 

- отказ в выдаче выписки из похозяйственной книги. 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги: 

 
2.4.1. Продолжительность индивидуального устного информирования заявителя или его 

законного представителя о процедуре исполнения муниципальной услуги составляет не более 15 

минут. 

2.4.2. Срок осуществления процедуры выдачи выписки из похозяйственной книги о наличии 

у гражданина права на земельный участок  составляет  не более 10 дней со дня получения 

заявления. 

2.4.3. Срок предоставления информации по муниципальной услуге при запросе по 

электронной почте составляет не более 10 дней с момента регистрации электронного запроса. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими 

нормативными правовыми актами: 

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации»;  

- Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на 

недвижимое имущество и сделок с ним»; 

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации»;  

- Приказом  Минсельхоза РФ от 11.10.2010 № 345 « Об утверждении формы и порядка 

ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами 

местного самоуправления городских округов»;  
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- Приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 

07.03.2012 № П/103 « Об утверждении формы выписки из похозяйственной книги о наличии у 

гражданина права на земельный участок»; 

- Порядком разработки и утверждения административных регламентов муниципальных 

услуг администрации Пекшинского сельского поселения , утвержденного Постановлением Главы  

Пекшинского сельского поселения  № 233 от 16.09.2011;  

- Уставом  Пекшинского сельского поселения, утвержденным решением Совета депутатов 

Пекшинского сельского поселения  № 2/4 от 28.03.2006. 

 

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:  

 

- заявление на имя  главы Пекшинского сельского поселения  (приложение № 1); 

- документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя) оригинал и 

копия; 

- документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (доверенность и т.п.) 

оригинал и копия; 

- правоустанавливающие документы на земельный участок 

 2.6.1. Запрещено требовать от заявителя: 

     представления документов и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 

отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

     представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, 

предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного 

самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и 

муниципальными правовыми актами либо подведомственных государственным органам или 

органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 

предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ 

государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный 

частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ. Заявитель вправе 

представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные 

услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе; 

     осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные 

органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и 

получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 

включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года 

№210-ФЗ; 

     представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или 

муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_321522/d44bdb356e6a691d0c72fef05ed16f68af0af9eb/#dst100010
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_321522/a593eaab768d34bf2d7419322eac79481e73cf03/#dst43
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_321522/585cf44cd76d6cfd2491e5713fd663e8e56a3831/#dst100056
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     а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 

государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о 

предоставлении государственной или муниципальной услуги; 

     б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги 

и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в 

предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный 

ранее комплект документов; 

     в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального 

отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или 

муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги; 

     г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 

государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, 

работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 

2010 года №210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении 

государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 

органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе 

в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной 

услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 

закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 

доставленные неудобства. 

 

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги.  

 

- не соблюдены требования к оформлению заявления о предоставлении выписки из 

похозяйственной книги. В случае устранения нарушений, заявитель вправе обратиться повторно за 

предоставлением муниципальной услуги. 

 

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:  

 

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случае:   

- обращения лица, не относящегося к категории заявителей (представителей заявителя); 

- заявителем не представлены необходимые документы; 

- выяснения обстоятельств о предоставлении заявителем ложных данных 
2.8.1. «Запрет требовать от заявителя представления документов, информации или осуществления 

действий 

Должностное лицо, оказывающее муниципальную услугу должно соблюдать: 

– запрет отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_321522/a2588b2a1374c05e0939bb4df8e54fc0dfd6e000/#dst100352
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_321522/a2588b2a1374c05e0939bb4df8e54fc0dfd6e000/#dst100352
consultantplus://offline/ref=5D05CD526A0F1250D007283695C5CD0C856A77A1F8333824FBFCD2A96E516451A119B9905009E4C8o8z2O
consultantplus://offline/ref=5D05CD526A0F1250D007283695C5CD0C856A77A1F8333824FBFCD2A96E516451A119B9905009E4C8o8z2O
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муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 

муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций); 

– запрет отказывать в предоставлении муниципальной  услуги в случае, если запрос и документы, 

необходимые для предоставления муниципальной  услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках 

и порядке предоставления  муниципальной  услуги, опубликованной на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций); 

– запрет требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и 

аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели 

приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, 

который необходимо забронировать для приема; 

– запрет требовать от заявителя предоставления документов, подтверждающих внесение 

заявителем платы за предоставление муниципальной  услуги. 

 

 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги:  

 

- муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

 
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди.  

 

2.10.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления 

муниципальной услуги не должно превышать 30 минут. 

2.10.2. Продолжительность приема у специалиста при выдаче документов не должна 

превышать 15-20 минут. 
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении                                                     

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

 Срок регистрации органом запроса и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, при предоставлении   муниципальной услуги в электронной форме посредством 

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) составляет один рабочий день.  

 

       2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, к месту ожидания, местам для 

заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, 

информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 

документов 

 

Помещения для работы с гражданами располагаются в местах, приближенных к остановкам 

общественного транспорта, предпочтительно на нижних этажах зданий. 

Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями. 
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Внутри помещения здания в доступных, хорошо освещенных местах на специальных стендах 

должно быть размещено: текстовая информация об оказываемой муниципальной услуге, графики 

приема граждан, перечни документов, образцы заявлений. 

Под место ожидания граждан отводится просторное помещение. 

Места для приема граждан должны быть оборудованы столами, стульями для возможности 

оформления документов. 

Кабинеты, в которых осуществляется прием заявителей, должны быть оборудованы 

вывесками с указанием номера кабинета, наименованием отдела,  осуществляющего 

муниципальную функцию, графиком приема. 

Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с 

возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим 

устройством. 

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на информационном 

стенде, расположенном в здании администрации поселения, по адресу: 601112 Владимирская 

область Петушинский район д.Пекша ул.Центральная д.8, 2-ой этаж. 

2.13. Показатели доступности и качества  предоставления муниципальной услуги, в том 

числе количество фактов взаимодействия заявителя с должностными лицами при 

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения 

муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления муниципальных 

услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в 

том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 

                                     

1.  Показателем качества и доступности муниципальной услуги является совокупность 

количественных и качественных параметров, позволяющая учитывать, контролировать и 

оценивать процесс и результат предоставления муниципальных услуг. 

Показателем доступности муниципальной услуги является информационная открытость 

порядка и правил предоставления муниципальной услуги: 

- наличие административного регламента предоставления муниципальной услуги; 

- наличие информации об оказании муниципальных услуг на доступных стендах. 

Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

- степень удовлетворенности граждан качеством и доступностью муниципальной услуги; 

- соответствие предоставляемых услуг требованиям настоящего Регламента; 

- соблюдение сроков предоставления услуг согласно регламенту; 

- количество обоснованных жалоб, их анализ. 
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2. Исчерпывающий состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной 

форме при получении муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных 

и муниципальных услуг (функций):  

- ознакомиться с информацией о предоставлении муниципальной услуги на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций). 

           - осуществить запись на прием в орган (организацию) для подачи запроса о  предоставлении 

государственной услуги; 

- сформировать запрос  о предоставлении муниципальной услуги; 

              - отправить запрос и необходимые для предоставления муниципальной услуги 

 документы в орган, предоставляющий муниципальную услугу; 

    -   оплатить государственную пошлину за предоставление государственной услуги в случае , 

если данное действие предусмотрено законодательством; 

- получить  сведения о ходе выполнения запроса; 

- получить результат предоставления муниципальной услуги; 

- осуществить оценку качества предоставления услуги; 

- воспользоваться правом  досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо 

муниципального служащего.» 

 

2.14. Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной 

услуги в электронной форме.   

Требования к организации предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются: 

- предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа 

заявителям к сведениям о муниципальной услуге; 

- подача заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

- получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги; 

- взаимодействие администрации Пекшинского сельского поселения с другими органами, 

предоставляющими государственные услуги, органами, предоставляющими муниципальные 

услуги, иными государственными органами, органами местного самоуправления, организациями, 

участвующими в предоставлении государственных и муниципальных услуг; 

- получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги. 
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2.14.2. В заявлении, направляемом в администрацию Пекшинского сельского поселения в 

форме электронного документа через информационно-телекоммуникационную сеть "Интернет", 

заявитель указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной 

почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, 

если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к запросу 

необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы 

и материалы или их копии вместе с заявлением в письменной форме. Услуга может быть 

предоставлена через личный кабинет на Портале государственных услуг Владимирской области 

rgu33.avo.ru. 

2.14.3. Ответ на запрос, поступивший в администрацию Пекшинского сельского поселения в 

форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по указанному 

адресу электронной почты или в письменной форме по указанному почтовому адресу. 

«2.14.4.   Обращение за получением государственной или муниципальной услуги и 

предоставление государственной или муниципальной услуги могут осуществляться с 

использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в 

соответствии с требованиями Федерального закона "Об электронной подписи" и 

требованиями настоящего Федерального закона. 

 Виды электронных подписей, использование которых допускается при обращении за 

получением государственных и муниципальных услуг, и порядок их использования 

устанавливаются Правительством Российской Федерации.» 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения ,в том числе  особенности 

выполнения административных процедур ( действий) в электронной форме 

 
3.1. Последовательность административных действий (процедур) 

Последовательность административных действий (процедур) по исполнению муниципальной 

услуги; 

- прием документов; 

- рассмотрение заявления; 

- принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги, выдачи выписки 

из похозяйственной книги, либо отказ в выдачи выписки из похозяйственной книги. 

3.2. Прием документов 

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное 

обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в администрацию поселения с 

комплектом документов. 

3.2.2. Специалист общего отдела, уполномоченный на прием заявлений (далее – специалист), 

устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, 

удостоверяющий личность. 

3.2.3. Специалист, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя 

правообладателя действовать от его имени. 

3.2.4. Специалист, проверяет наличие всех необходимых документов исходя из 

соответствующего перечня документов, представляемых на предоставление муниципальной 

услуги. 

3.2.5. Специалист, проверяет соответствие представленных документов установленным 

требованиям. 

https://checklink.mail.ru/proxy?es=LX%2B8Tc9QdX9HKVp95y6gAGwg5XBvagIetLgeC63hCZM%3D&egid=C5Tuc8L4Go4rjLM%2BFtKhWUxWFCXUIBFCOLPRMDPN2Ko%3D&url=https%3A%2F%2Fclick.mail.ru%2Fredir%3Fu%3Dhttp%253A%252F%252Fwww.consultant.ru%252Fdocument%252Fcons_doc_LAW_220806%252F%2523dst0%26c%3Dswm%26r%3Dhttp%26o%3Dmail%26v%3D2%26s%3Daddb6c53dc7cd0f1
https://checklink.mail.ru/proxy?es=LX%2B8Tc9QdX9HKVp95y6gAGwg5XBvagIetLgeC63hCZM%3D&egid=C5Tuc8L4Go4rjLM%2BFtKhWUxWFCXUIBFCOLPRMDPN2Ko%3D&url=https%3A%2F%2Fclick.mail.ru%2Fredir%3Fu%3Dhttp%253A%252F%252Fwww.consultant.ru%252Fdocument%252Fcons_doc_LAW_305750%252F%2523dst100010%26c%3Dswm%26r%3Dhttp%26o%3Dmail%26v%3D2%26s%3D94fac173a0c8aa49
https://checklink.mail.ru/proxy?es=LX%2B8Tc9QdX9HKVp95y6gAGwg5XBvagIetLgeC63hCZM%3D&egid=C5Tuc8L4Go4rjLM%2BFtKhWUxWFCXUIBFCOLPRMDPN2Ko%3D&url=https%3A%2F%2Fclick.mail.ru%2Fredir%3Fu%3Dhttp%253A%252F%252Fwww.consultant.ru%252Fdocument%252Fcons_doc_LAW_281633%252F%2523dst100011%26c%3Dswm%26r%3Dhttp%26o%3Dmail%26v%3D2%26s%3D2605072ad112aaa0
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3.2.6. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия 

представленных документов требованиям, специалист, уведомляет заявителя о наличии 

препятствий для представления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание 

выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их 

устранению: 

- при согласии заявителя устранить препятствия специалист, возвращает представленные 

документы;  

- при несогласии заявителя устранить препятствия специалист, обращает его внимание, что 

указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги. 

3.2.7. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении 

специалист,  помогает заявителю заполнить заявление. 

3.2.8. Общий максимальный срок приема документов не может превышать 30 минут при 

приеме документов.  

3.3. Рассмотрение обращения заявителя для предоставления выписки из похозяйственной 

книги.  

3.3.1. Заявление регистрируется в общем отделе администрации  Пекшинского сельского 

поселения  в течение 1 рабочего дня. 

 3.3.2. Глава сельского поселения в течение 1 рабочего дня назначает специалиста,  

исполнителя муниципальной услуги, для рассмотрения поступившего заявления. 

 3.3.3. Специалист, исполнитель муниципальной услуги, обеспечивает объективное, 

всестороннее и своевременное рассмотрение заявления. 

3.4. Принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги 

3.4.1. Специалист, исполнитель муниципальной услуги, принимает решение:  

 - о наличии оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги; 

  - об отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

3.4.2.В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

специалист, исполнитель муниципальной услуги, готовит письмо об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

и передает его Главе на рассмотрение и согласование.  

3.4.3. Глава подписывает письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, с 

перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и передает его в порядке 

делопроизводства специалисту, уполномоченному на прием заявлений. 

3.4.4. Специалист, уполномоченный на прием заявлений, направляет заявителю письмо по 

почте с уведомлением, или вручает лично. 

3.4.5. Общий максимальный срок принятия решения о возможности предоставления 

муниципальной услуги не превышает 3 рабочих дней. 

3.5. Выдача выписки из похозяйственной книги 

3.5.1. Специалист, исполнитель муниципальной услуги, при отсутствии оснований для отказа 

в предоставлении муниципальной услуги, готовит выписку из похозяйственной книги 

(приложение № 3) и передает её в порядке делопроизводства Главе сельского поселения на 

подпись. 

3.5.2. После того как выписка из похозяйственной книги будет подписана Главой сельского 

поселения, специалист, исполнитель муниципальной услуги, регистрирует выписку в журнале, 

проставляет на ней печать администрации. 

3.5.3. Выписка из похозяйственной книги готовится в 3-х экземплярах: два - 

предоставляются заявителю, третий экземпляр выписки с приложенными документами о 

предоставлении муниципальной услуги остается в порядке делопроизводства в администрации. 

3.5.4. Специалист, исполнитель муниципальной услуги, уведомляет заявителя по телефону о 

наличии подготовленной выписки из похозяйственной книги и после этого выдает заявителю 

выписку под роспись. 
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3.6. ««Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием 

федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных 

и муниципальных услуг (функций)» 

 3.6.1. «Запись на прием в орган (организацию) для подачи запроса о предоставлении 

государственной услуги 

В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием заявителей по 

предварительной записи.  

Запись на прием проводится посредством Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций).  

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и 

время в пределах установленного в органе  графика приема заявителей. 

Орган  не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения 

идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета 

длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема. 

3.6.2. «Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги» 

1. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения 

электронной формы запроса на Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций), без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), размещаются 

образцы заполнения электронной формы запроса. 

2. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется 

автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При 

выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о 

характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного 

сообщения непосредственно в электронной форме запроса. 

3. При формировании запроса заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в  

настоящем Административном регламенте, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 

б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса 

при обращении за муниципальными услугами, предполагающими направление совместного 

запроса несколькими заявителями; 

в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса; 
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г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент 

по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для 

повторного ввода значений в электронную форму запроса; 

д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с 

использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной 

системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 

информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 

предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – единая 

система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций),  в части, касающейся сведений, 

отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации; 

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без 

потери ранее введенной информации; 

ж) возможность доступа заявителя на едином портале или официальном сайте к ранее 

поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных 

запросов - в течение не менее 3 месяцев. 

4. Сформированный и подписанный запрос и иные документы, указанные,  в настоящем 

Административном регламенте необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

направляются в орган (организацию) посредством Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций).  

 3.6.3. «Прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги» 

1. Орган  обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления 

заявителем таких документов на бумажном носителе. 

2. Срок регистрации запроса – 1  рабочий день. 

3. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации 

органом электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется 

форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа в приеме 

запроса, указанных в п.2.7. настоящего Административного регламента, а также осуществляются 

следующие действия: 

1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо, ответственное 

за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий срок предоставления 

муниципальной услуги, подготавливает письмо о невозможности предоставления муниципальной  

услуги; 

2) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный запросу в 

электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Единого портала 
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государственных и муниципальных услуг (функций),  заявителю будет представлена информация 

о ходе выполнения указанного запроса. 

4. Прием и регистрация запроса осуществляются должностным лицом, ответственным за 

предоставление муниципальной услуги 

5. После принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномоченным на 

предоставление муниципальной  услуги, статус запроса заявителя в личном кабинете на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций), обновляется до статуса «принято». 

3.6.4.«Оплата государственной пошлины за предоставление государственной услуг и уплата 

иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации» 

Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не взимается. 

3.6.5. Получение результата предоставления государственной услуги» 

1. В качестве результата предоставления государственной услуги заявитель по его выбору 

вправе получить выписку из похозяйственной книги  в  форме электронного документа, 

подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной 

квалифицированной электронной подписи. 

2. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной в форме 

электронного документа или документа на бумажном носителе в течение срока действия 

результата предоставления муниципальной  услуги. 

3.6.6.  Получение сведений о ходе выполнения запроса 

1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги. 

Информация о ходе предоставления  муниципальной  услуги направляется заявителю 

органами (организациями) в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения 

выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием 

средств Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций),  по выбору 

заявителя. 

2. При предоставлении муниципальной  услуги в электронной форме заявителю 

направляется: 

а) уведомление о записи на прием в орган  или многофункциональный центр; 

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

в) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги; 

г) уведомление об окончании предоставления муниципальной  услуги либо 

мотивированном отказе в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной  услуги; 
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д) уведомление о факте получения информации, подтверждающей оплату  муниципальной  

услуги ; 

е) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги ; 

ж) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной 

услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной  услуги ; 

з) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной  услуги . 

3.6.7. Осуществление оценки качества предоставления услуги» 

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество 

государственной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций). 

3.6.8. «Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

органа (организации), должностного лица органа (организации) либо государственного или 

муниципального служащего» 

Действие описывается в разделе V « Общие требования к порядку подачи и рассмотрения 

жалобы». 

 

4. Порядок и формы контроля за исполнением 

административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 

 
4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных 

административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий 

контроль), осуществляется главой Пекшинского сельского поселения . 

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения 

специалистами положений настоящего административного регламента, иных нормативных 

правовых актов. Текущий контроль осуществляется постоянно.  

4.3. Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя. 

4.4. Должностные лица за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной услуги, несут ответственность в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.5. Специалист, ответственный за выдачу выписки из похозяйственной книги, несет 

персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка ее выдачи. 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалований решений и действий (бездействия) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо 

муниципальных служащих, многофункционального центра, его работников 

 

     5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, 

действий (бездействия), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги. 

     Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в 

ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке, не лишает их 

права на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке. 
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     5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, 

бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги.  

     Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

     1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

     2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

     3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми 

актами администрации МО Пекшинское Петушинского района  для предоставления 

муниципальной услуги; 

     4) отказ заявителю в приеме документов, представление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

области, муниципальными правовыми актами администрации МО Пекшинское Петушинского 

района для предоставления муниципальной услуги; 

     5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными 

правовыми актами администрации МО Пекшинское Петушинского района ; 

     6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной  услуги платы, не 

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами области, муниципальными правовыми актами администрации МО Пекшинское 

Петушинского района ; 

     7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, 

многофункционального центра, работника многофункционального центра, в исправлении 

допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;  

     8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 

муниципальной услуги; 

     9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления 

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 

правовыми актами области, муниципальными правовыми актами администрации МО Пекшинское 

Петушинского района; 

     10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или 

информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 
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     а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 

муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 

муниципальной услуги; 

     б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, 

поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не 

включенных в представленный ранее комплект документов; 

     в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального 

отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги; 

     г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, муниципального служащего, многофункционального центра, его 

работника при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде 

за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя 

многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель. 

     В случаях, указанных в подпунктах 2, 5, 7, 9, 10 настоящего пункта, досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 

работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 

центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме. 

     5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является 

поступление жалобы заявителя. 

     Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.  

     Жалоба на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, его должностного лица, 

муниципального служащего либо руководителя уполномоченного органа может быть направлена 

по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Уполномоченного органа, Единого 

портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) области, а также может быть принята при личном приеме 

заявителя. 

          Жалоба, поступившая в письменной форме или в электронном виде, подлежит регистрации в 

журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, его 

должностных лиц либо муниципальных служащих, многофункционального центра и его 

работников не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. 

     5.4. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения: 

     должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих – руководителю 

Уполномоченного органа (Главе муниципального образования); 
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     работника многофункционального центра - руководителю многофункционального центра; 

     руководителя многофункционального центра, многофункционального центра - органу местного 

самоуправления публично-правового образования, являющемуся учредителем 

многофункционального центра. 

     5.5. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем через официальный сайт 

администрации МО Пекшинское Петушинского района по сети «Интернет», а также через единый 

портал государственных и муниципальных услуг либо региональный портал государственных и 

муниципальных услуг. 

     При подаче жалобы в электронном виде документы, подтверждающие полномочия на 

осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены в форме электронных 

документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством 

Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется. 

     5.6. Жалоба должна содержать: 

     наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо 

муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, 

решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

     фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – 

физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического 

лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при 

наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

     сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченного органа, 

должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего, 

многофункционального центра, его работника; 

     доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) 

Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального 

служащего, многофункционального центра, его работника. Заявителем могут быть представлены 

документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

     5.7. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, многофункциональный центр, учредителю 

многофункционального центра, рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, 

а в случае обжалования отказа Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного 

органа, многофункционального центра в приеме документов у заявителя либо в исправлении 

допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока 

таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  

     5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

     жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
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области,  муниципальными правовыми актами администрации МО Пекшинское Петушинского 

района , а также в иных формах; 

     в удовлетворении жалобы отказывается. 

     5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 

настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию 

заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 

жалобы способом, позволяющим подтвердить факт и дату направления. 

     5.10.  В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном 

в пункте 5.9 настоящего административного регламента, дается информация о действиях, 

осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным 

центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании  

муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 

информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях 

получения муниципальной услуги (в соответствие с порядком, определенным муниципальным 

правовым актом). 

     5.11. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, 

указанном в пункте 5.9 настоящего административного регламента, даются аргументированные 

разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования 

принятого решения. 

     5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 

состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, 

наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся 

материалы в органы прокуратуры. 
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Приложение №1 

к административному регламенту  

 

Главе Пекшинского сельского поселения  

Т.И.Перегудовой 

от  ____________________________________ 

(Ф.И.О. гражданина) 

зарегистрированного по адресу: 

______________________________________ 

______________________________________ 

Почтовый адрес: _______________________ 

______________________________________ 

Адрес электронной почты: _______________ 

______________________________________  

контактный телефон: ____________________ 

 

 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

 Прошу Вас выдать выписку из похозяйственной книги о наличии права на земельный 

участок площадью ______________ га, расположенный по адресу: 

___________________________________________________________________________                                                        

___________________________________________________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

     
(Ф.И.О. заявителя)  (подпись)  (дата) 
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Приложение № 2 

к административному регламенту  

 
 

БЛОК-СХЕМА 
последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 

«Выдача выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на 
земельный участок» в администрации  Пекшинского сельского поселения  
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                                                                                                                                          Утверждена 

приказом Федеральной службы 

государственной регистрации, 

кадастра и картографии 

от 07.03.2012 N П/103 

Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги  
с приложением необходимых документов 

Рассмотрение заявления 

Препятствия для 
предоставления 

муниципальной услуги 

ДА 

Специалист уведомляет 
заявителя о наличии препятствий 

для предоставления 
муниципальной услуги  

Подготовка письменного отказа в 
предоставлении муниципальной 

услуги 

Формирование выписки из 
похозяйственной книги о наличии 
у гражданина права на земельный 

участок 

Подписание Главой сельского 
поселения выписки из 
похозяйственной книги 

Выдача заявителю выписки из 

похозяйственной книги 

НЕТ 

Регистрация выписки из 

похозяйственной книги 

Подписание Главой сельского 
поселения письменного отказа в 

предоставлении выписки из 

похозяйственной книги 

Выдача заявителю письменного отказа 
в предоставлении выписки из 

похозяйственной книги  
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                                  Выписка 

           из похозяйственной книги о наличии у гражданина права 

                         на земельный участок <1> 

 

__________________                                        _________________ 

  (место выдачи)                                            (дата выдачи) 

 

    Настоящая выписка из похозяйственной книги подтверждает, что гражданину 

___________________________________________________________________________ 

                    (фамилия, имя, отчество полностью) 

дата рождения "__" ______________ г., документ, удостоверяющий личность <2> 

_______________________________ __________________, выдан "__" _________ г. 

(вид документа, удостоверяющего   (серия, номер) 

           личность) 

__________________________________________________________________________, 

    (наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность) 

проживающему по адресу <2>: _______________________________________________ 

                                  (адрес постоянного места жительства 

__________________________________________________________________________, 

                     или преимущественного пребывания) 

принадлежит на праве ______________________________________________________ 

                         (вид права, на котором гражданину принадлежит 

                                       земельный участок) 

земельный  участок,  предоставленный   для   ведения   личного   подсобного 

хозяйства, общей площадью ____________, расположенный по адресу: __________ 

__________________________________________________________________________, 

категория земель _________________________________________________________, 

о чем в похозяйственной книге _____________________________________________ 

                              (реквизиты похозяйственной книги: номер, дата 

___________________________________________________________________________ 

  начала и окончания ведения книги, наименование органа, осуществлявшего 

                      ведение похозяйственной книги) 

"__" ______________ г. сделана запись на основании ________________________ 

                                                    (реквизиты документа, 

___________________________________________________________________________ 

  на основании которого в похозяйственную книгу внесена запись о наличии 

 у гражданина права на земельный участок (указывается при наличии сведений 

                         в похозяйственной книге)) 

Глава Пекшинского  

сельского поселения      ___________                  Перегудова Т. И. 

    (должность) <3>       (подпись)      М.П. <4>          (Ф.И.О.) 

 

-------------------------------- 

<1> Выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок выдается в целях 

государственной регистрации прав на земельный участок в соответствии со статьей 25.2 Федерального закона от 

21.07.1997 N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" (далее - Закон 

о регистрации) в случае предоставления земельного участка гражданину для ведения личного подсобного хозяйства. 

Выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок выдается гражданину в двух 

подлинных экземплярах. 

<2> Сведения о реквизитах документа, удостоверяющего личность, и адресе постоянного места жительства или 

преимущественного проживания гражданина, которому принадлежит земельный участок (прежнего собственника 

здания (строения) или сооружения, расположенного на этом земельном участке), не заполняются в случае 

государственной регистрации прав на земельный участок в соответствии с пунктом 7 статьи 25.2 Закона о 

регистрации. 

<3> Указывается полное наименование должности уполномоченного выдавать выписки из похозяйственной 

книги должностного лица органа местного самоуправления. 
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<4> Проставляется печать органа местного самоуправления 

 


