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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ  

по предоставлению муниципальной услуги 

«  Признание помещения жилым помещением. жилого помещения непригодным для 

проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или 

реконструкции»      

 

1. Общие положения 

 

1.1. Наименование муниципальной услуги 

«Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для 

проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»  

 Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в 

средствах массовой информации, в сети Интернет на официальном сайте органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, в местах нахождения органов, предоставляющих 

муниципальную услугу, на информационных стендах.  

На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)размещается 

следующая информация: 

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной  услуги, требования к оформлению указанных документов, а так же перечень 

документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

2)круг заявителей; 

3) срок предоставления муниципальной  услуги; 

4) результаты предоставления муниципальной  услуги, порядок представления 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной  услуги; 

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной  

услуги; 

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги; 

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и 

решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной  услуги; 



8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении 

муниципальной  услуги. 

Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) о 

порядке и сроках предоставления муниципальной  услуги на основании сведений, содержащихся в 

федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и 

муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без 

выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного 

обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения 

лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 

предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или 

предоставление им персональных данных. 

1.2. Наименование органа ,предоставляющего муниципальную услугу: 

 Межведомственная комиссия по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения 

непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или 

реконструкции муниципального жилищного фонда Пекшинского сельского поселения ( далее 

Комиссия). 

1.2.1   Состав комиссии утверждается постановлением главы администрации муниципального 

образования Пекшинское Петушинского района Петушинского района. Председателем комиссии 

назначается должностное лицо органа местного самоуправления. В состав комиссии на 

постоянной основе включаются представители администрации муниципального образования, а 

также представители органов, уполномоченных на проведение государственного контроля и 

надзора в сферах санитарно- эпидемиологической, пожарной, промышленной, экологической и 

иной безопасности, защиты прав потребителей и благополучия человека, на проведение 

инвентаризации и регистрации объектов недвижимости, находящихся в городских и сельских 

поселениях, других муниципальных образованиях, органов архитектуры, градостроительства и 

соответствующих организаций. 

1.2.2. Во всех случаях к работе комиссии привлекается с правом совещательного 

голоса собственник (наниматель) жилого помещения, а в необходимых случаях - 

квалифицированные эксперты проектно- изыскательских организации с правом 

решающего голоса (в том числе при решении комиссией вопроса о технической и 

экономической целесообразности проведения восстановительных работ либо 

капитального ремонта, реконструкции или перепланировки с целью приведения 

утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения). Решение о 

привлечении к работе комиссии квалифицированных экспертов проектно-изыскательских 

организаций принимается председателем комиссии до начала ее работы. Члены комиссии 

в ходе ее заседания также вправе включить в повестку дня вопрос о необходимости 

привлечения к работе квалифицированного эксперта. 
1.2.3. На основании полученного от комиссии заключения председателем комиссии готовится 

соответствующий проект постановления главы  муниципального образования, который 

рассматривается и утверждается главой муниципального образования в установленные настоящим 

регламентом сроки. 

1.2.4. При предоставлении данной муниципальной услуги администрация муниципального 

образования взаимодействует с: 

- государственной жилищной инспекцией администрации Владимирской области; 



лицензированными проектными организациями; 

организациями, представители которых включены в состав комиссии; 

собственником (уполномоченным лицом) или нанимателем  жилого помещения. 

1.2.5. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 

необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 

государственные (муниципальные) органы и организации, за исключением получения услуг, 

включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальных услуг, утвержденного Правительством РФ. 

   1.2.6. Описание заявителей- получателей муниципальной услуги 

     Заявителем для получения муниципальной услуги  являются 

 - юридические и физические лица - собственники (наниматели) помещений, их представители;  

- орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам 

соответствия жилого помещения установленным требованиям.  

 

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги 

 

     1.3.1 Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги.  

     Место нахождения Комиссии: администрация муниципального образования Пекшинское 

Петушинского района Петушинского района , Владимирская область Петушинский район д.Пекша 

ул.Центральная д.8, каб. 5.  

     Почтовый адрес : 601112, Владимирская область, Петушинский район, д.Пекша ул.Центральная 

д.8.  

     Информация о предоставлении муниципальной услуги размещена на официальном сайте 

администрации муниципального образования Пекшинское Петушинского района Петушинского 

района по электронному адресу: www.peksha.info. Адрес электронной почты: pos_ peksha@ 

mail.ru. 

     График работы администрации Пекшинского сельского поселения:    

     Понедельник, вторник, среда, пятница:   

     с 08.00 ч до 16.00 ч   

     перерыв на обед с 13.00 ч до 14.00 ч. 

     четверг- неприемный день 

     выходные дни:   

     суббота, воскресенье   

      1.3.2 Справочные телефоны исполнителя Муниципальной услуги: 

http://www.peksha.info/


    Секретарь комиссии – 2 этаж, кабинет №5, контактный телефоны 8(49243) 5-72-17.  

Председатель комиссии - 2 этаж, кабинет № 2, контактный телефоны 8(49243) 5-72-17.  

     1.3.3 Порядок получения заявителем информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги.   

     1.3.3.1. Получение Заявителями информации об административных процедурах предоставления 

муниципальной услуги может осуществляться путем индивидуального и публичного 

информирования, в устной и письменной форме.  

     1.3.3.2. Индивидуальное устное информирование о процедуре предоставления муниципальной 

услуги осуществляется секретарем Комиссии при обращении Заявителей лично или по телефону. 

Продолжительность индивидуального устного информирования каждого Заявителя составляет не 

более 15 минут.  

     1.3.3.3. Индивидуальное письменное информирование о процедуре предоставления 

муниципальной услуги осуществляется  при обращении Заявителей путем почтовых отправлений, 

электронной почтой или через официальный сайт администрации муниципального образования 

Пекшинское Петушинского района .  

    1.3.3.4. Информация об административных процедурах предоставления муниципальной услуги 

должна представляться Заявителям в установленные сроки, быть четкой, достоверной, полной.  

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

 

  Муниципальная услуга по признанию в установленном  порядке помещения жилым помещением, 

жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и 

подлежащим сносу муниципального жилищного фонда муниципального образования 

Пекшинское.  

        2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

    Муниципальную услугу предоставляет  межведомственная комиссия по признанию помещения 

жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома 

аварийным и подлежащим сносу или реконструкции муниципального жилищного фонда 

Пекшинского сельского поселения . 

      2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

Описание результата предоставления муниципальной услуги. Конечным результатом 

предоставления муниципальной услуги является: 

 Выдача заявителю заключения комиссии и постановления  главы  муниципального образования. 

   « 2.3.1. Запрещено требовать от заявителя: 



     представления документов и информации или осуществления действий, представление 

или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 

регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 

услуги; 

     представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, 

предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов 

местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации и муниципальными правовыми актами либо подведомственных 

государственным органам или органам местного самоуправления организаций, 

участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона 

от 27 июля 2010 года №210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии 

с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за 

исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального 

закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ. Заявитель вправе представить указанные 

документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, 

предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе; 

     осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные 

государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением 

получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате 

предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 

Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ; 

     представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 

не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении 

государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

     а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 

государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о 

предоставлении государственной или муниципальной услуги; 

     б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной 

услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной 

услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не 

включенных в представленный ранее комплект документов; 

     в) истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или 

муниципальной услуги; 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_321522/d44bdb356e6a691d0c72fef05ed16f68af0af9eb/#dst100010
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_321522/a593eaab768d34bf2d7419322eac79481e73cf03/#dst43
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_321522/585cf44cd76d6cfd2491e5713fd663e8e56a3831/#dst100056


     г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 

государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

государственного или муниципального служащего, работника многофункционального 

центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 

закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в 

предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за 

подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра 

при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-

ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

 

 

                    2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.  

 

2.4.1. Срок регистрации заявления составляет 2 рабочих дня. 

2.4.2.Срок принятия главой  муниципального образования решения о возможности оказания 

муниципальной услуги - 1 рабочий день. 

2.4.3 Срок, на который главой муниципального образования может быть приостановлено 

предоставление муниципальной услуги для устранения причин приостановления не может 

превышать 20 рабочих дней, о чем заявитель информируется не позднее 1 рабочего дня с момента 

принятия такого решения. В случае приостановления комиссией оказания муниципальной услуги 

в связи с назначением дополнительного обследования, срок такого приостановления 

устанавливается комиссией, но не должен превышать 6 месяцев со дня заседания комиссии. 

Комиссия обязана принять решение по существу не позднее 10 рабочих дней с момента 

устранения причин приостановления предоставления муниципальной услуги. 

 2.4.4.В случае принятия главой  муниципального образования решения об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги, заявителю направляется мотивированный ответ не 

позднее 1 рабочего дня с момента принятия такого решения. 

 2.4.5. В случае принятия главой администрации муниципального образования решения о 

направлении в комиссию заявления и прилагаемых к нему документов, оно должно быть 

рассмотрено комиссией по существу в течение 30 календарных дней с даты его регистрации 

секретарем комиссии, за исключением случаев, когда комиссией принимается решение о 

назначении дополнительного обследования. 

 

2.5.  Правовые основания для  предоставления муниципальной услуги 

 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_321522/a2588b2a1374c05e0939bb4df8e54fc0dfd6e000/#dst100352
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Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими нормативными актами:  

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004г. №188-ФЗ. Опубликовано в издании 

«Собрание законодательства РФ» от 03.01.2005г., № 1 (часть 1), ст. 14 (далее-ЖК РФ); 

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994г. №51-ФЗ. Опубликовано в издании 

«Собрание законодательства РФ» от 05.12.1994г., №32, ст.3301(далее-ГК РФ); 

Федеральным законом от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 

Российской Федерации». Опубликовано в издании «Российская газета» от 05.05.2006г., № 

95(далее - Федеральный закон № 59- ФЗ); 

 - Федеральный закон от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг». Опубликовано в издании «Российская газета» от 

30.07.2010г., № 168, (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ); 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 №47 «Об утверждении 

Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для 

проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции». 

Опубликовано в издании "Собрание законодательства РФ" от 06.02.2006г., N 6, ст. 702 (далее - 

Постановление № 47). 

2.6. Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги  документов 

2.6.1.Для рассмотрения вопроса о пригодности (непригодности) помещения для 

проживания и признания многоквартирного дома аварийным заявитель представляет 

следующие документы: 

а) заявление о признании помещения жилым помещением или жилого помещения 

непригодным для проживания и (или) многоквартирного дома аварийным и подлежащим 

сносу или реконструкции; 

б) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое 

не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и 

сделок с ним; 

в) в отношении нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым 

помещением - проект реконструкции нежилого помещения; 

г) заключение специализированной организации, проводившей обследование 

многоквартирного дома, - в случае постановки вопроса о признании многоквартирного 

дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 

д) заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования 

элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения - в случае, если в 

соответствии с абзацем третьим пункта 44  Положения  о признании помещения жилым 

помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома 

аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденного Постановлением 

Правительства РФ от 28.01.2006 № 47, предоставление такого заключения является 

необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим 

(не соответствующим) установленным в настоящем Положении требованиям; 

е) заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия 

проживания - по усмотрению заявителя. 

Заявитель вправе представить заявление и прилагаемые к нему документы на 

бумажном носителе лично или посредством почтового отправления с уведомлением о 

вручении либо в форме электронных документов с использованием федеральной 

государственной информационной системы "Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)" (далее - единый портал), регионального портала 



государственных и муниципальных услуг (при его наличии) или посредством 

многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг. 

Заявление, подаваемое в форме электронного документа, подписывается заявителем 

простой электронной подписью, а прилагаемые к нему электронные документы должны 

быть подписаны должностными лицами органов (организаций), выдавших эти документы, 

усиленной квалифицированной электронной подписью (если законодательством 

Российской Федерации для подписания таких документов не установлен иной вид 

электронной подписи). 
2.6.2. В случае, если заявителем выступает государственная жилищная инспекция администрации 

области, в комиссию представляется заключение этого органа, после рассмотрения которого 

комиссия предлагает собственнику помещения представить документы, указанные в п. 2.6.1. 

настоящего регламента. 

Секретарь запрашивает у уполномоченных органов к дате заседания комиссии следующие 

документы: 

- заключение о соответствии (не соответствии) помещения санитарно-эпидемиологическим 

требованиям, предъявляемым к жилому помещению; 

- заключение о соответствии (не соответствии) помещения противопожарным требованиям;  

-заключение о местоположении помещения относительно санитарных зон; 

-акт обследования управляющей организацией состояния многоквартирного дома и жилого 

помещения заявителя; 

-заключение специализированной организации (для признания многоквартирного дома 

аварийным). 

 2.6.3. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или 

осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; представления документов и информации, которые в 

соответствии с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении государственных 

(муниципальных) органов и (или) иных организаций, участвующих в предоставлении 

муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в п. 2.6.1. настоящего регламента.  

 

     2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для  

предоставления муниципальной услуги 

 

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги: 

- оформление гражданином заявления с нарушением требований, предъявляемых 

законодательством к оформлению обращений граждан; 

- оформление заявления юридическим лицом без указания полного наименования организации, 

идентификационного номера налогоплательщика, ее почтового адреса, подписи и указания 

фамилии, имени, отчества руководителя или уполномоченного представителя организации, 

представившего (или) подписавшего заявление; 



- содержание заявления не входит в компетенцию органа, исполняющего муниципальную услугу; 

- из представленных документов следует, что жилое помещение расположено в объектах 

капитального строительства, ввод в эксплуатацию которого и постановка на государственный учет 

не осуществлены в соответствии с Градостроительным кодексом РФ. 

- из представленных документов следует, что заявитель не является лицом, уполномоченным 

обращаться с просьбой о предоставлении муниципальной услуги; 

жилые помещения не относятся к муниципальному жилищному фонду, а глава  поселения не 

делегировал комиссии полномочия по оценке соответствия этих помещений установленным 

требованиям. 

            2.8.Перечень оснований для приостановления муниципальной услуги 

Оказание муниципальной услуги приостанавливается главой  поселения  в случае 

непредставления либо ненадлежащего оформления заявителем перечня документов, указанного в 

п. 2.6.1. настоящего регламента. Заявителю в письменной форме предлагается устранить причины 

приостановления оказания муниципальной услуги. В случае непредставления в установленный 

срок документов, заявителю направляется отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

Срок устранения причин приостановления муниципальной услуги не может превышать 20 

рабочих дней, о чем заявитель информируется не позднее 1 рабочего дня с момента принятия 

такого решения. 

Оказание муниципальной услуги приостанавливается в случае принятия комиссией решения о 

назначении дополнительного обследования. 

2.8.1. «Запрет требовать от заявителя представления документов, информации или 

осуществления действий 

Должностное лицо, оказывающее муниципальную услугу должно соблюдать: 

– запрет отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для 

предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке 

предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций); 

– запрет отказывать в предоставлении муниципальной  услуги в случае, если запрос и 

документы, необходимые для предоставления муниципальной  услуги, поданы в соответствии с 

информацией о сроках и порядке предоставления  муниципальной  услуги, опубликованной на 

Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 

– запрет требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения 

идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета 

длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема; 

– запрет требовать от заявителя предоставления документов, подтверждающих внесение 

заявителем платы за предоставление муниципальной  услуги. 
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2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.10. Требования к оборудованию мест предоставления муниципальной услуги 

     2.10.1. Здание исполнителя муниципальной услуги должно располагаться с учетом пешеходной 

доступности для Заявителей от остановок общественного транспорта.  

     На территории, прилегающей к зданию исполнителя муниципальной услуги, оборудуются 

места для парковки автотранспортных средств.  

     2.10.2. Места информирования Заявителей о процедуре предоставления муниципальной услуги, 

заполнения необходимых документов, ожидания для сдачи и получения документов должны 

соответствовать комфортным условиям для Заявителей и оптимальным условиям работы 

специалистов. Места информирования и ожидания оборудуются информационными стендами, 

стульями и столами. 

     2.10.3. В здании исполнителя муниципальной услуги организуются помещения (кабинеты) для 

приема Заявителей. Кабинеты должны быть оборудованы информационными табличками с 

указанием номера кабинета. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано 

персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам 

данных и организационной технике.  

     2.10.4. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о Заявителе, одним специалистом 

одновременно ведется прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) 

прием двух и более посетителей не допускается.  

 

                2.11 .Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления  

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной 

услуге и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 

15 минут. 

2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении                                                     

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

 Срок регистрации органом запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, при предоставлении   муниципальной услуги в 

электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг 

(функций) составляет один рабочий день. 

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 

запросов о предоставлении муниципальной услуги, 

информационным стендам с образцами их заполнения 

и перечнем документов, необходимых для предоставления 



муниципальной услуги 

 

Помещения для работы с гражданами располагаются в местах приближенных к остановкам 

общественного транспорта, предпочтительно на нижних этажах зданий. 

Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями. 

Внутри помещения здания в доступных, хорошо освещенных местах на специальных 

стендах должно быть размещено: текстовая информация об оказываемой муниципальной услуге, 

графики приема граждан, перечни документов, образцы заявлений. 

Под место ожидания граждан отводится просторное помещение. 

Места для приема граждан должны быть оборудованы столами, стульями для возможности 

оформления документов. 

Кабинеты приема граждан должны быть оборудованы вывесками с указанием номера 

кабинета, наименованием отдела, осуществляющего муниципальную услугу, графиком приема. 

Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с 

возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим 

устройствам. 

2.14. Показатели доступности и качества  предоставления муниципальной услуги, в 

том числе количество фактов взаимодействия заявителя с должностными лицами при 

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения 

муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления муниципальных 

услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в 

том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 

- простота и ясность изложения информационных документов; 

- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление 

муниципальной услуги; 

- высокая культура обслуживания заявителей; 

- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и других требований 

настоящего регламента. 

2. Исчерпывающий состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной 

форме при получении муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных 

и муниципальных услуг (функций):  

- ознакомиться с информацией о предоставлении муниципальной услуги на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций). 

           - осуществить запись на прием в орган (организацию) для подачи запроса о  предоставлении 

государственной услуги; 

- сформировать запрос  о предоставлении муниципальной услуги; 



              - отправить запрос и необходимые для предоставления муниципальной услуги 

 документы в орган, предоставляющий муниципальную услугу; 

    -   оплатить государственную пошлину за предоставление государственной услуги в случае , 

если данное действие предусмотрено законодательством; 

- получить  сведения о ходе выполнения запроса; 

- получить результат предоставления муниципальной услуги; 

- осуществить оценку качества предоставления услуги; 

- воспользоваться правом  досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо 

муниципального служащего.» 

        2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления  

                               муниципальной услуги в электронной форме. 

 

 2.15.1 . Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги. 

2.15.1.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется: 

 - на официальном интернет-сайте администрации  муниципального образования Пекшинское 

Петушинского района  по электронному адресу: www.peksha.info.  

- в помещениях администрации муниципального образования с использованием информационных 

стендов; 

- по телефону; 

-  по электронной почте. Адрес электронной почты: pos_ peksha@ mail.ru. 

- посредством личного обращения. 

2.15.2.Справочные телефонные номера, адрес сайта, адрес электронной почты администрации, 

адреса расположения учреждений для получения информации, а также почтовый адрес для 

направления заявлений представлены в приложении №1 к настоящему Административному 

регламенту и размещаются: 

-на Интернет-сайте администрации муниципального образования www.peksha.info.  

-  на информационном стенде в администрации поселения. 

2.16.2. Для обеспечения информирования о порядке предоставления муниципальной услуги 

заявителям представляется следующая информация: 

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу; 

- почтовый адрес органа, предоставляющего муниципальную услугу; 

- адреса официального интернет-сайта, а также электронной почты органа, предоставляющего 

муниципальную услугу; 

http://www.peksha.info/
http://www.peksha.info/


- номера телефонов, факсов органа, предоставляющего муниципальную услугу; 

график (режим) работы органа, предоставляющего муниципальную услугу и его отраслевых 

органов; 

- график приёма заявителей должностными лицами, ответственными за предоставление 

муниципальной услуги; 

- схемы размещения кабинетов должностных лиц, в которых предоставляется муниципальная 

услуга; 

- схемы, отображающие осуществление административных процедур предоставления 

муниципальной услуги; 

- перечень оснований, при наличии которых муниципальная услуга не предоставляется; 

- порядок обжалования решений органов, предоставляющих муниципальную услугу, действий или 

бездействия их должностных лиц; 

 - перечень извлечений из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги;' 

- перечень документов, предоставляемых заявителем. 

2.16.3. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

государственных услуг в электронной форме»  

«2.16.3.   Обращение за получением государственной или муниципальной услуги и 

предоставление государственной или муниципальной услуги могут осуществляться с 

использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в 

соответствии с требованиями Федерального закона "Об электронной подписи" и 

требованиями настоящего Федерального закона. 

 Виды электронных подписей, использование которых допускается при обращении за 

получением государственных и муниципальных услуг, и порядок их использования 

устанавливаются Правительством Российской Федерации.» 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные 

процедуры: 

- направление заявлений  секретарю межведомственной комиссии по признанию помещения 

жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома 

аварийным и подлежащим сносу или реконструкции муниципального жилищного фонда 

муниципального образования Пекшинское Петушинского района; 

- экспертиза документов, установление оснований для исполнения муниципальной услуги или 

подготовка мотивированного отказа в исполнении муниципальной услуги; 

-  работа Комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилых помещений для проживания; 

- составление акта обследования помещения; 

https://checklink.mail.ru/proxy?es=LX%2B8Tc9QdX9HKVp95y6gAGwg5XBvagIetLgeC63hCZM%3D&egid=C5Tuc8L4Go4rjLM%2BFtKhWUxWFCXUIBFCOLPRMDPN2Ko%3D&url=https%3A%2F%2Fclick.mail.ru%2Fredir%3Fu%3Dhttp%253A%252F%252Fwww.consultant.ru%252Fdocument%252Fcons_doc_LAW_220806%252F%2523dst0%26c%3Dswm%26r%3Dhttp%26o%3Dmail%26v%3D2%26s%3Daddb6c53dc7cd0f1
https://checklink.mail.ru/proxy?es=LX%2B8Tc9QdX9HKVp95y6gAGwg5XBvagIetLgeC63hCZM%3D&egid=C5Tuc8L4Go4rjLM%2BFtKhWUxWFCXUIBFCOLPRMDPN2Ko%3D&url=https%3A%2F%2Fclick.mail.ru%2Fredir%3Fu%3Dhttp%253A%252F%252Fwww.consultant.ru%252Fdocument%252Fcons_doc_LAW_305750%252F%2523dst100010%26c%3Dswm%26r%3Dhttp%26o%3Dmail%26v%3D2%26s%3D94fac173a0c8aa49
https://checklink.mail.ru/proxy?es=LX%2B8Tc9QdX9HKVp95y6gAGwg5XBvagIetLgeC63hCZM%3D&egid=C5Tuc8L4Go4rjLM%2BFtKhWUxWFCXUIBFCOLPRMDPN2Ko%3D&url=https%3A%2F%2Fclick.mail.ru%2Fredir%3Fu%3Dhttp%253A%252F%252Fwww.consultant.ru%252Fdocument%252Fcons_doc_LAW_281633%252F%2523dst100011%26c%3Dswm%26r%3Dhttp%26o%3Dmail%26v%3D2%26s%3D2605072ad112aaa0


- составление Комиссией заключения о признании жилого помещения пригодным (не пригодным) 

для проживания; 

- передача одного экземпляра решения и заключения заявителю. 

3.1 Направление заявлений секретарю межведомственной комиссии по признанию 

помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и 

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции 

муниципального жилищного фонда муниципального образования Пекшинское 

Петушинского района  

Секретарь межведомственной комиссии по признанию помещения жилым помещением, жилого 

помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим 

сносу или реконструкции муниципального жилищного фонда муниципального образования 

Пекшинское Петушинского района принимает заявление с приложенными документами, 

осуществляет проверку полноты и достоверности представленных документов. При отсутствии 

необходимых документов, несоответствии представленных документов требованиям 

законодательства Российской Федерации, настоящего Регламента, далее  секретарь комиссии, 

осуществляющий прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для 

предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных 

недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 

Секретарем межведомственной комиссии  ставится отметка о принятии заявления на втором 

экземпляре заявления, который остается у заявителя, либо на копии заявления. При этом на 

заявлении заявитель указывает перечень прилагаемых к заявлению документов. 

В случае направления заявления по почте, к заявлению прикладываются нотариально заверенные 

копии всех указанных документов. 

3.2.Экспертиза документов, установление оснований для исполнения муниципальной услуги 

или подготовка мотивированного отказа в исполнении муниципальной функции 

Секретарь межведомственной комиссии, ответственный за предоставление муниципальной 

услуги, проводит экспертизу представленных документов. По результатам экспертизы секретарь 

межведомственной комиссии определяет основания для: 

- отказа в рассмотрении заявления о предоставлении муниципальной услуги по основаниям, 

указанным в пункте 2.6. настоящего Регламента; 

- направления заявления для рассмотрения на заседании Комиссии. 

Максимальное время выполнения административной процедуры по проведению экспертизы 

документов, установлению оснований для предоставления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги не может превышать 5 рабочих дней. 

В случае соответствия документов установленным законодательством Российской Федерации и 

настоящим Регламентом требованиям,  секретарь межведомственной комиссии передает их на 

рассмотрение Комиссии. Срок передачи документов после проведения экспертизы на 

рассмотрение Комиссии - один рабочий день. 

3.3. Работа Комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилых помещений для 

проживания 



Основанием для начала выполнения административной процедуры рассмотрения заявления на 

заседании Комиссии является поступление документов от секретаря межведомственной комиссии 

после проведения экспертизы. 

Председатель Комиссии в течение двух дней, со дня поступления заявления на рассмотрение 

Комиссии, назначает заседания Комиссии для рассмотрения поступившего заявления. Секретарь  

Комиссии направляет членам Комиссии повестку дня заседания Комиссии с указанием даты, 

времени и места его проведения. Заседание Комиссии проводится не позднее пяти рабочих дней с 

момента принятия заявления председателем Комиссии. 

Комиссия в назначенный день рассматривает заявление гражданина (нанимателя), приложенные к 

заявлению документы, заключения органов, уполномоченных на проведение государственного 

контроля и надзора, по вопросам, отнесенным к их компетенции, проводит оценку соответствия 

помещения установленным требованиям и признает жилое помещение пригодным (непригодным) 

для проживания. 

3.4. Составление акта обследования помещения 

При оценке соответствия находящегося в эксплуатации помещения установленным требованиям 

проверяется его фактическое состояние. При этом проводится оценка степени и категории 

технического состояния строительных конструкций и жилого дома в целом, степени его 

огнестойкости, условий обеспечения эвакуации проживающих граждан в случае пожара, 

санитарно-эпидемиологических требований и гигиенических нормативов, содержания 

потенциально опасных для человека химических и биологических веществ, качества 

атмосферного воздуха, уровня радиационного фона и физических факторов источников шума, 

вибрации, наличия электромагнитных полей, параметров микроклимата помещения, а также 

месторасположения жилого помещения. 

В ходе работы Комиссия вправе назначить дополнительные обследования помещения в целях 

проведения необходимых уточнений. Результаты дополнительных обследований приобщаются к 

документам, ранее представленным на рассмотрение комиссии. Составление акта обследования 

помещения (в случае принятия Комиссией решения о необходимости проведения 

дополнительного обследования) Дополнительное обследованию помещения должно быть 

проведено в течение двух рабочих дней со дня назначения дополнительного обследования. 

Комиссией определяется состав привлекаемых экспертов проектно-изыскательских организаций 

исходя из причин, по которым жилое помещение может быть признано нежилым, либо для оценки 

возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого 

помещения. Участники обследования и заявители оповещаются секретарем Комиссии о дне 

выезда в 

день принятия решения о проведении обследования помещения. 

3.5. Составление Комиссией заключения о признании жилого помещения пригодным (не 

пригодным) для проживания. 

Результаты обследования, в день выезда Комиссии, оформляются актом (приложение 2), который 

составляется в 3 экземплярах. Акт обследования приобщается к документам, ранее 

представленным на рассмотрение Комиссии. Комиссией составляется заключение о признании 

жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания (приложение 3). Решение 

принимается большинством голосов членов Комиссии и оформляется в виде заключения. Если 

число голосов "за" и "против" при принятии решения равно, решающим является голос 



председателя Комиссии. В случае несогласия с принятым решением члены Комиссии вправе 

выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его к заключению. 

Подготовка заключения Комиссии осуществляется в течение двух рабочих дней с момента 

принятия решения. Заключение Комиссии о признании жилого помещения соответствующим ( не 

соответствующим ) установленным требованиям и пригодным (непригодным) для проживания 

составляется в 3 экземплярах. 

Два экземпляра заключения не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его составления, 

направляется в администрацию муниципального образования Пекшинское Петушинского района. 

3.6. Передача одного экземпляра решения и заключения заявителю 

Секретарь межведомственной комиссии в течение следующего рабочего дня готовит проект 

постановления, и в течение одного рабочего дня регистрируется, оформляется и направляется 

главе администрации на подпись и передает один экземпляр решения и заключения заявителю. 

Срок направления документов, являющихся результатом муниципальной услуги, заявителю не 

должен превышать двух рабочих дней, с момента издания постановления главы администрации.  

3.7. ««Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием 

федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных 

и муниципальных услуг (функций)» 

 3.7.1. «Запись на прием в орган (организацию) для подачи запроса о предоставлении 

государственной услуги 

В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием заявителей по 

предварительной записи.  

Запись на прием проводится посредством Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций).  

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и 

время в пределах установленного в органе  графика приема заявителей. 

Орган  не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения 

идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета 

длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема. 

3.7.2. «Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги» 

1. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения 

электронной формы запроса на Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций), без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), размещаются 

образцы заполнения электронной формы запроса. 

2. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется 

автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При 

выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о 



характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного 

сообщения непосредственно в электронной форме запроса. 

3. При формировании запроса заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в  

настоящем Административном регламенте, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 

б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса 

при обращении за муниципальными услугами, предполагающими направление совместного 

запроса несколькими заявителями; 

в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса; 

г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент 

по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для 

повторного ввода значений в электронную форму запроса; 

д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с 

использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной 

системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 

информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 

предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – единая 

система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций),  в части, касающейся сведений, 

отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации; 

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса 

без потери ранее введенной информации; 

ж) возможность доступа заявителя на едином портале или официальном сайте к ранее 

поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных 

запросов - в течение не менее 3 месяцев. 

4. Сформированный и подписанный запрос и иные документы, указанные,  в настоящем 

Административном регламенте необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

направляются в орган (организацию) посредством Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций).  

 3.7.3. «Прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги» 

1. Орган  обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления 

заявителем таких документов на бумажном носителе. 

2. Срок регистрации запроса – 1  рабочий день. 

3. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации 

органом электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется 

форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа в приеме 



запроса, указанных в п.2.7. настоящего Административного регламента, а также осуществляются 

следующие действия: 

1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо, 

ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий срок 

предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо о невозможности предоставления 

муниципальной  услуги; 

2) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный запросу в 

электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций),  заявителю будет представлена информация 

о ходе выполнения указанного запроса. 

4. Прием и регистрация запроса осуществляются должностным лицом, ответственным за 

предоставление муниципальной услуги 

5. После принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномоченным на 

предоставление муниципальной  услуги, статус запроса заявителя в личном кабинете на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций), обновляется до статуса «принято». 

3.7.4.«Оплата государственной пошлины за предоставление государственной услуг и уплата 

иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации» 

Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не взимается. 

3.7.5. Получение результата предоставления муниципальной услуги» 

Результат предоставления муниципальной услуги с использованием Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций), официального сайта не предоставляется. 

3.7.6.  Получение сведений о ходе выполнения запроса 

1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги. 

Информация о ходе предоставления  муниципальной  услуги направляется заявителю 

органами (организациями) в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения 

выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием 

средств Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций),  по выбору 

заявителя. 

2. При предоставлении муниципальной  услуги в электронной форме заявителю 

направляется: 

а) уведомление о записи на прием в орган  или многофункциональный центр; 

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

в) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги; 

г) уведомление об окончании предоставления муниципальной  услуги либо 

мотивированном отказе в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной  услуги; 



д) уведомление о факте получения информации, подтверждающей оплату  

муниципальной  услуги ; 

е) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги ; 

ж) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной 

услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной  услуги ; 

з) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной  услуги . 

3.7.7. Осуществление оценки качества предоставления услуги» 

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество 

государственной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций). 

3.7.8. «Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

органа (организации), должностного лица органа (организации) либо государственного или 

муниципального служащего» 

Действие описывается в разделе V « Общие требования к порядку подачи и рассмотрения 

жалобы» 

 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 

проведение плановых проверок (осуществляется на основании планов работы администрации) и 

внеплановых проверок, в том числе проверок по конкретным обращениям граждан. При проверке 

рассматриваются все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции (комплексная 

проверка), либо отдельные вопросы (тематическая проверка). 

Внеплановые проверки осуществляются на основании распоряжения главы поселения. 

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 

административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее - текущий 

контроль), осуществляется главой поселения. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения 

специалистами административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской 

Федерации, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.  

4.3. По результатам контроля, при выявлении допущенных нарушений, глава поселения 

принимает меры по устранению выявленных нарушений, наложению дисциплинарных взысканий, 

а также по подготовке предложений о внесении изменений в административный регламент.  

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалований решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных 

лиц либо муниципальных служащих, многофункционального центра, его 

работников 

 



     5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание 

решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) при предоставлении 

муниципальной услуги. 

     Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых 

(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном 

(внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование указанных решений, действий 

(бездействия) в судебном порядке. 

     5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения 

(действия, бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной 

услуги.  

     Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

     1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

     2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

     3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, 

муниципальными правовыми актами администрации МО Пекшинское Петушинского 

района  для предоставления муниципальной услуги; 

     4) отказ заявителю в приеме документов, представление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами области, муниципальными правовыми актами администрации МО Пекшинское 

Петушинского района для предоставления муниципальной услуги; 

     5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами области, муниципальными правовыми актами администрации МО Пекшинское 

Петушинского района; 

     6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной  услуги платы, не 

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами 

администрации МО Пекшинское Петушинского района ; 

     7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, 

многофункционального центра, работника многофункционального центра, в исправлении 

допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких 

исправлений;  

     8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 

муниципальной услуги; 



     9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 

с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 

иными нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами 

администрации МО Пекшинское Петушинского района; 

     10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или 

информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 

следующих случаев: 

     а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 

муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 

муниципальной услуги; 

     б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, 

поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

     в) истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

     г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, муниципального служащего, многофункционального центра, его 

работника при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о 

чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, уведомляется заявитель. 

     В случаях, указанных в подпунктах 2, 5, 7, 9, 10 настоящего пункта, досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в 

случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных 

или муниципальных услуг в полном объеме. 

     5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования 

является поступление жалобы заявителя. 

     Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.  

     Жалоба на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, его 

должностного лица, муниципального служащего либо руководителя уполномоченного 



органа может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 

сайта Уполномоченного органа, Единого портала государственных и муниципальных 

услуг (функций) либо Портала государственных и муниципальных услуг (функций) 

области, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

          Жалоба, поступившая в письменной форме или в электронном виде, подлежит 

регистрации в журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) 

Уполномоченного органа, его должностных лиц либо муниципальных служащих, 

многофункционального центра и его работников не позднее следующего рабочего дня со 

дня ее поступления. 

     5.4. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения: 

     должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих – 

руководителю Уполномоченного органа (Главе муниципального образования); 

     работника многофункционального центра - руководителю многофункционального 

центра; 

     руководителя многофункционального центра, многофункционального центра - органу 

местного самоуправления публично-правового образования, являющемуся учредителем 

многофункционального центра. 

     5.5. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем через официальный 

сайт администрации МО Пекшинское Петушинского района по сети «Интернет», а также 

через единый портал государственных и муниципальных услуг либо региональный портал 

государственных и муниципальных услуг. 

     При подаче жалобы в электронном виде документы, подтверждающие полномочия на 

осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены в форме 

электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой 

предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, 

удостоверяющий личность заявителя, не требуется. 

     5.6. Жалоба должна содержать: 

     наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного 

лица либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя 

и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

     фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя – физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения 

заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 

(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 

направлен ответ заявителю; 

     сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченного 

органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего, 

многофункционального центра, его работника; 



     доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 

(бездействием) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа 

либо муниципального служащего, многофункционального центра, его работника. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 

заявителя, либо их копии. 

     5.7. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, многофункциональный центр, 

учредителю многофункционального центра, рассматривается в течение 15 рабочих дней 

со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Уполномоченного органа, 

должностного лица Уполномоченного органа, многофункционального центра в приеме 

документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих 

дней со дня ее регистрации.  

     5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

     жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами области,  муниципальными правовыми актами администрации МО 

Пекшинское Петушинского района , а также в иных формах; 

     в удовлетворении жалобы отказывается. 

     5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 

настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию 

заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 

рассмотрения жалобы способом, позволяющим подтвердить факт и дату направления. 

     5.10.  В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, 

указанном в пункте 5.9 настоящего административного регламента, дается информация о 

действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, 

многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных 

нарушений при оказании  муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 

доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 

необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги (в 

соответствие с порядком, определенным муниципальным правовым актом). 

     5.11. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, 

указанном в пункте 5.9 настоящего административного регламента, даются 

аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о 

порядке обжалования принятого решения. 

     5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения или преступления должностное 

лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно 

направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                  Приложение 1 

                                                                                                 к административному регламенту  

                                                               «Признание помещения жилым помещением,  

                                                                         жилого помещения непригодным для проживания  

                                                                      и многоквартирного дома аварийным и подлежащим  

                                                                          сносу или реконструкции» 

 

Председателю межведомственной комиссии 

 



                  ________________________________________________ 

 

от ________________________________________________              

       (указать статус заявителя - собственник помещения, наниматель) 

 

___________________________________________ 

                           (фамилия, имя, отчество гражданина) 

__________________________________________ 

(паспортные данные) 

___________________________________________ 

                (адрес проживания и регистрации) 

___________________________________________ 

           (контактный телефон) 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу провести оценку соответствия помещения по адресу: 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

 

требованиям, установленным в Положении о признании помещения жилым 

помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного 

дома аварийным и подлежащим сносу, утвержденном Постановлением 

Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 N 47. 

К заявлению прилагаются: 

 

1. Нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на 

жилое помещение ___________________________________________________________ 



2. План жилого помещения с его техническим паспортом по состоянию на 

«____» __________ 20__г. 

3. Проект реконструкции нежилого помещения (для признания его в 

дальнейшем жилым помещением) на __________ листах. 

4. Заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия 

проживания (по усмотрению заявителя) 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

5. Дополнительные документы _________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

Дата подпись 

                                                                      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                                     Приложение 2 

                                                                                                  к административному регламенту  

                                                               «Признание помещения жилым помещением,  

                                                                         жилого помещения непригодным для проживания  

                                                                      и многоквартирного дома аварийным и подлежащим  

                                                                          сносу или реконструкции» 

 

 



АКТ 

 

обследования помещения 

 

№ ________                     ____________________________ 

                  (дата) 

 

______________________________________________________________________ 

(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера 

дома и квартиры) 

 

Межведомственная комиссия, назначенная  

_____________________________________________________________________________,  

(кем назначена, наименование федерального органа исполнительной  

власти, органа исполнительной власти субъекта Российской  

Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения  

о созыве комиссии)  

в составе председателя _________________________________________________________  

ф.и.о., занимаемая должность и место работы)  

и членов комиссии ____________________________________________________________  

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)  

при участии приглашенных экспертов ____________________________________________  

_____________________________________________________________________________  

_____________________________________________________________________________  

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)  

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица  

_____________________________________________________________________________  

_____________________________________________________________________________  

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)  



произвела обследование помещения по заявлению _________________________________  

_____________________________________________________________________________  

(реквизиты заявителя: ф.и.о. и адрес - для физического лица,  

наименование организации и занимаемая должность - для юридического лица)  

и составила настоящий акт обследования помещения _______________________________  

_____________________________________________________________________________  

(адрес, принадлежность помещения, кадастровый номер, год ввода  

в эксплуатацию)  

Краткое описание состояния жилого помещения, инженерных систем  

здания, оборудования и механизмов и прилегающей к зданию  

территории ___________________________________________________________________  

_____________________________________________________________________________  

_____________________________________________________________________________  

_____________________________________________________________________________  

_____________________________________________________________________________  

_____________________________________________________________________________.  

Сведения о несоответствиях установленным требованиям  

с указанием фактических значений показателя или описанием  

конкретного несоответствия ____________________________________________________  

_____________________________________________________________________________  

_____________________________________________________________________________  

_____________________________________________________________________________  

_____________________________________________________________________________.  

Оценка результатов проведенного инструментального контроля и  

других видов контроля и исследований ___________________________________________  

_____________________________________________________________________________.  

(кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, какие  

фактические значения получены)  

Рекомендации межведомственной комиссии и предлагаемые меры,  



которые необходимо принять для обеспечения безопасности или  

создания нормальных условий для постоянного проживания _________________________  

_____________________________________________________________________________  

_____________________________________________________________________________  

_____________________________________________________________________________  

_____________________________________________________________________________.  

Заключение межведомственной комиссии по результатам  

обследования помещения _______________________________________________________  

_____________________________________________________________________________  

_____________________________________________________________________________  

_____________________________________________________________________________  

_____________________________________________________________________________.  

Приложение к акту:  

а) результаты инструментального контроля;  

б) результаты лабораторных испытаний;  

в) результаты исследований;  

г) заключения экспертов проектно-изыскательских и  

специализированных организаций;  

д) другие материалы по решению межведомственной комиссии.  

 

 

 

Председатель межведомственной комиссии  

___________________________       __________       ________________________________  

                               (должность)                                   (подпись)                                                    (ф.и.о.)   

 

Секретарь межведомственной комиссии  

___________________________       __________       ________________________________  

                               (должность)                                   (подпись)                                                    (ф.и.о.)  



 

Члены межведомственной комиссии  

___________________________       __________       ________________________________  

                               (должность)                                   (подпись)                                                    (ф.и.о.)   

___________________________       __________       ________________________________  

                               (должность)                                   (подпись)                                                    (ф.и.о.) 

___________________________       __________       ________________________________  

                               (должность)                                   (подпись)                                                    (ф.и.о.)  

___________________________       __________       ________________________________  

                               (должность)                                   (подпись)                                                    (ф.и.о.) 

                                                                                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                  Приложение 3                                                                                    

                                                                                                                                                                              к 

административному регламенту  

                                                               «Признание помещения жилым помещением,  

                                                                         жилого помещения непригодным для проживания  

                                                                      и многоквартирного дома аварийным и подлежащим  

                                                                          сносу или реконструкции» 

 



 

 

Заключение 

о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания 

 

№ ________________________                                             

____________________________________________ 

                                                                                                                                          (дата) 

 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________ 
     (месторасположение помещения, в том числе наименования        населенного пункта и 

улицы, номера дома и квартиры) 

    Межведомственная  комиссия,  назначенная   

постановлением Главы Пекшинского сельского поселения от № 65  от 19.03.2010 года 

в составе председателя   

_____________________________________________________________________________

________________ 

__________________________________________________________________ 
          (ф.и.о., занимаемая должность и место работы) 

и членов комиссии 

_____________________________________________________________________________

________________ 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 
          (ф.и.о., занимаемая должность и место работы) 

при участии приглашенных экспертов 

_____________________________________________________________________________

________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 
          (ф.и.о., занимаемая должность и место работы) 

 и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 
          (ф.и.о., занимаемая должность и место работы) 

по результатам рассмотренных документов 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 
                 (приводится перечень документов) 

и   на  основании акта межведомственной комиссии, составленного по результатам 

обследования, 



_____________________________________________________________________________

________________ 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 
  (приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае  проведения 

обследования), или указывается, что на основании   решения межведомственной комиссии 

обследование не проводилось) 

приняла заключение о 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________. 
   (приводится обоснование принятого межведомственной комиссией      заключения об 

оценке соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и о 

его пригодности (непригодности) для постоянного проживания) 

 Приложение к заключению: 

а) перечень рассмотренных документов; 

б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования); 

в) перечень   других   материалов,   запрошенных  межведомственной 

комиссией; 

г) особое мнение членов межведомственной комиссии: 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

_____________. 
 

Председатель межведомственной комиссии 

 

    _____________________         ________________________________ 

         (подпись)                                                    (ф.и.о.) 

 

Члены межведомственной комиссии 

 

    _____________________         ________________________________ 



         (подпись)                                                    (ф.и.о.) 

    _____________________         ________________________________ 

         (подпись)                                                   (ф.и.о.) 

    _____________________         ________________________________ 

         (подпись)                                                    (ф.и.о.) 

    _____________________         ________________________________ 

         (подпись)                                                   (ф.и.о.) 

    _____________________         ________________________________ 

         (подпись)                                                   (ф.и.о.) 

    _____________________         ________________________________ 

         (подпись)                                                    (ф.и.о.) 

    _____________________         ________________________________ 

         (подпись)                                                   (ф.и.о.) 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 


